
図書登録について 
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➢ 図書の登録を行う前に、図書に添付するバーコードを最初に作成して図書に添付します。 

図書のバーコード印刷については、次のリンクをクリックしてください。 

図書のバーコード印刷 

 

➢ 図書に添付した登録番号と図書のカバーなどに印刷されている ISBN コードをバーコード

リーダーなどで読み取ると、図書登録が出来ます。 

 

1. 図書の登録のおもな操作機能 

 図書登録の操作ボタンについて 

 

 

修  正 既に登録している図書を修正する場合 

修正が終わったら、“書込（F4）”を押してください。 

新規登録 新規に図書を登録する場合 

このボタンを押すと、新しいレコードが追加されます。 

新規データを入力したら、“書込（F4）”を押してください。 

何らかの理由で、このレコードを破棄したい場合は、“レコード削除”を押

してください。 

複写登録 複写したいレコードを画面に表示させて、このボタンを押すと、新規の図書

として登録できます。シリーズものなど必要に応じて活用してください。 

この場合も“書込”か“レコード削除”の何れかを選択してください。 

【削除するときの注意】 

 削除する図書に関連するデータが“図書貸出簿”や“貸出予約”のマスターにある場合は, 

同時に関連するレコードが削除されます。 

 

 登録済みの図書が手元にある場合、その図書の登録番号をバーコードリーダーで読み取ると、

そのレコードにジャンプします。 

そのほか、左右の矢印ボタンを押すと、レコードポインタが移動します。 
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2. 書誌データの引当 

 書誌データの引当について 

インターネットに接続されている環境で運用すると、下記のソースより書誌データを取り込む

ことが出来ます。 

国会図書館 国会図書館に貯蔵されているほぼすべての書誌データの引当が出来ます。

ISBN コードが無い以前の図書でも書名・著者・出版社などの条件により引

当が可能です。 

無償でデータの引当が出来ます。(平成 25 年 6 月に許諾) 

楽天ブックス 楽天ブックスで取り扱っているすべての書誌データの引当が出来ます。 

特に新刊図書の引当は発売日と同時に出来きて、その書籍の URL ページも

開くことも出来ます。また、書籍の内容紹介も取得できます。ただし、古

い書籍の引当は出来ません。 

無償でデータの引当が出来ます。(平成 25 年に申請済み) 

日書連 MARC 日書連MARCは日本書店商業組合連合会から提供されている書誌データで

す。このサービスを利用するには下記へ購入申し込みをしてください。 
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 引当ソースの選択 

次の選択で引当ソースの選択が出来ますが、推奨は次の通りです。 

 

 

 インターネット回線やサーバーへのアクセスの混み具合により、引き当て時間が遅くなること

がありますが、そのままお待ちください。 

 

 例えば、“楽天+国会”を選択した場合は、 

先に楽天で書誌データの引当を行い、楽天にない図書や項目で、“国会図書館”で見つかれば

そのデータの引当ができます。どちらを優先させるかはご検討ください。 

楽天ブックスには次のような内容紹介文があります。 

楽天で引当てたてると、書籍内容を紹介した URLが表示できます。 

 

 

  



3. ISBNコードが無い書誌データの引当 

次のボタンをクリックします。 

 

書名などに検索文字を入れて、“検索実行”を押すと次のようになります。 

検索結果は直ぐ表示されることもありますが、回線状況によっては相当時間がかかることもあり

ます。 

目的の書籍データが見つかったら“データ取得”のボタンを押してください。 

“書誌の詳細”ボタンを押すと、URL が開きカーソルポインタ行の詳細表示になります。 

 

 

例えば、出版社にフィルタをかけることも出来ます。 

 

 

 

 

  



4. 図書の新規登録 

 “新規登録”のボタンを押します。 

 

新規登録ボタンを押すと、最後の登録番号の続きが表示されます。 

しかし通常は、図書に添付した図書番号のバーコードをバーコードリーダーで読み取ってくだ

さい。登録番号が確定すると、カーソルポインタは ISBN欄に移動します。 

 

 

 次に図書のカバーに印刷されている ISBN バーコードをバーコードリーダーで読み取ると次の

ようにデータの引当が出来ます。バーコードが無い場合やバーコードリーダーが無い場合は、

ISBNコードを入力してエンターキーを押してください。 

 

下記の項目が空白の場合は、予め登録した項目を選択してください。 

次の登録からは同じものが選択されますので、必要に応じて変更をしてください。 

 

  



5. 図書の請求コードと背表紙のラベル印刷について 

基本的には、引当てたデータをそのまま使いますが、必要に応じて変更してください。 

 

 請求記号やラベルの色は、必要に応じて編集してください。このデータに基づき次のような背

表紙のラベル印刷が出来ます。 

 

 

6. 貸出禁止フラグや廃棄図書フラグ 

図書を廃棄する場合、図書データを削除する方法と、廃棄フラグを立てる方法があります。廃

棄フラグを立てた場合は、廃棄図書として台帳管理が出来ます。チェックマークと廃棄年月日

を入れてください。 

 

 

禁帯フラグにチェックを入れると、この図書は貸出が出来なくなります。 

 

背ラベル（請求ラベル）のいんさつについては、下記のリンクをクリックしてください。 

図書のバーコード印刷 
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